Приложение № 4 к договору №  ___ от  ________ 20____ г.

Порядок допуска Водителей и отгрузки ПБТ на территории
АО «Газпром добыча Томск» (порядок допуска)
Сокращения и обозначения, применяемые в тексте 

Общество – АО «Газпром добыча Томск».

УКЗ – управление корпоративной защиты АО «Востокгазпром».

ЦПДС – центральная производственно-диспетчерская служба АО «Газпром добыча Томск».

КПП – контрольно-пропускной пункт.

Объект - здания, строения, сооружения и прилегающая к ним территория, совокупность зданий и сооружений, расположенных на территории с единым ограждением, подлежащие защите от противоправных посягательств, а также месторождение.

УНГП - укрупненный нефтегазовый промысел.

УКПГ-УДСК – установка комплексной подготовки газа – установка деэтанизации и стабилизации конденсата.
ВПО – вневедомственная пожарная охрана.
СЭБ – служебно-эксплуатационный блок. 
Водитель – лицо привлеченное Покупателем для перевозки ПБТ.
Ответственное лицо Общества - руководство УНГП или работник Общества из списка, утвержденного распоряжением начальника УНГП.
Покупатель  – организация, состоящая в договорных отношениях с АО «Газпром добыча Томск».

Работник Покупателя – водитель или иное физическое лицо, состоящее в договорных отношениях (на основании трудового договора или гражданско-правового договора) с Покупателем или с привлеченным Покупателем третьим лицом.

Представитель Покупателя  - физическое лицо, состоящее в договорных отношениях (на основании трудового договора или гражданско-правового договора) с Покупателем или с привлеченным Покупателем третьим лицом.

Представитель Общества – сотрудник охраны, работник УКЗ или работник подразделения Общества, в компетенцию которого входит осуществление контроля за исполнением Покупателем  договорных обязательств на Объекте.

1. О пропускном режиме на объектах АО «Газпром добыча Томск».
1.1. Пропускной режим на Объектах Общества осуществляется охранным предприятием (далее – ЧОП и/или «сотрудник охраны») при организационной поддержке УКЗ, а также содействии работников Общества, осуществляющих свою деятельность на Объектах Общества. 

1.2. Допуск на Объект  работников Покупателя и выход их с Объекта, осуществляется только через специально установленные КПП.

1.3. Посещение территории технологических Объектов, связанных с добычей, подготовкой, транспортировкой газа, газового конденсата (нефти), не находящихся под постоянной охраной (кусты скважин, площадки производственного обеспечения, трубопроводы с прилегающей территорией и т.п.) с целью, не связанной с производственной необходимостью, запрещено.

1.4. Лица в состоянии наркотического, токсического или алкогольного опьянения, со спиртными напитками, на Объекты не допускаются. В случае обнаружения указанных лиц, они подлежат выдворению с Объектов Общества, с составлением соответствующих актов.

1.5. Допуск работников Покупателя на Объект (с Объекта) с сумками, коробками, пакетами и др., без предъявления их для осмотра сотруднику охраны на КПП запрещен. Работники  Покупателя, следующие на Объект через КПП по пропускам, имеют право внести (вынести) личные вещи индивидуального пользования. При обнаружении веществ и предметов, запрещенных к ввозу на территорию Объектов, сотрудники охраны не допускают владеющих ими лиц (работников Покупателя) на территорию Объектов, или выдворяют их за пределы Объектов Общества, с составлением соответствующих актов.
1.6. В случае невыполнения любого из положений настоящего порядка, Водители и транспортные средства не допускаются на территорию АО «Газпром добыча Томск».
2. Порядок оформления пропуска и допуска работников и транспортных средств и их движение на объектах АО «Газпром добыча Томск».
2.1. Заявка на оформление допуска транспортных средств и работников Покупателя на территорию Объектов, в виде письма от руководителя или иного уполномоченного лица Покупателя на имя: начальника УКЗ Захаренко В.А. (факс 61-21-99, email – lobesaa@vostokgazprom.ru) либо главного инженера - заместителя генерального директора по производству Общества Степанова В.П. Заявка направляется в канцелярию АО «Газпром добыча Томск», либо посредствам факса и эл. почты Поставщика (факс 40-63-03, email – cancelar@vostokgazprom.ru). Допуск по заявке оформляется на срок не более 3-х месяцев.
Срок согласования заявки 2 рабочих дня.

О согласовании заявки Поставщик извещает Покупателя по электронной почте с которой поступила заявка. 

2.2. До начала отгрузки ПБТ с ГНП Мыльджинского ГКМ Поставщик на основании заявок Покупателя совместно и централизованно организует инструктаж водителей в объеме, утвержденном нормативными документами Общества с отметкой в журнале инструктажей. Инструктаж проводится не реже 2-х раз в год перед началом летней и зимней схемы транспортировки ПБТ.

В случае увеличения штата водителей, Покупатель заблаговременно подает списки и инструктаж проводится на Мыльджинском ГКМ мастером газонаполнительного пункта. 
Журнал регистрации инструктажа хранится на газонаполнительном пункте Мыльджинского ГКМ.
2.3. По прибытию на Мыльджинское ГКМ водитель автотранспорта должен иметь при себе и предъявить по требованию охранника:


- Водительское удостоверение соответствующей категории.


- Путевой лист с указанием маршрута перевозки с отметкой «Опасный груз», выполненной красным цветом, в верхнем левом углу  и указанием в графе «Особые отметки» № опасного груза по списку ООН.
- Свидетельство ДОПОГ о подготовке водителя.
- Талон о прохождении обучения водителя, по программе пожарно-технического минимума (ПТМ).
- Свидетельство о допущении транспортного средства к перевозке опасных грузов (в том числе СУГ) в цистернах.
- Письменные инструкции в соответствии с ДОПОГ.

- Акт проверки запорной арматуры и предохранительных клапанов емкости КЦ-25.

- Копию акта технического освидетельствования автоцистерны. 
2.4. По прибытии на КПП-7 (въезд на территорию Мыльджинского газового промысла):

- Водитель регистрируются в журнале (Приложение №1) прибытия на посту охраны с указанием ФИО, регистрационного номера автотранспортного средства, даты, времени и подписи.

- Водитель и автотранспортное средство проверяется сотрудником охраны на наличие согласованной заявки на оформление допуска Водителя и автотранспортного средства на Объекты и Территорию Поставщика.
- Водитель, после досмотра автотранспорта, получает разрешение и проезжает на территорию Поставщика (при наличии согласованной заявки на оформление допуска Водителя и автотранспортного средства на Объекты и Территорию Поставщика).
2.5. После проезда КПП-7, для получения пропусков (ежемесячно), Водитель обязан проследовать на автотранспортном средстве до КПП-1, схема движения (Приложение №2). По прибытии на КПП-1: 
- Водитель, на основании согласованной заявки на оформление допуска Водителя и автотранспортного средства на Объекты и Территорию Поставщика и документа удостоверяющего личность получает пропуск сроком на 1 месяц для доступа на УКПГ-УДСК. 

- Водитель с пропуском направляется в СЭБ к диспетчеру Мыльджинского ГКМ для получения пропуска на автотранспортное средство, который выдается сроком на 1 месяц.

- Водитель с пропуском на автотранспортное средство направляется в ВПО МГКМ. Уполномоченный работник ВПО производит осмотр автотранспортного средства. Автотранспортное средство должно соответствовать требованиям приложения №1 инструкции ИВ-118 (Приложение № 2 к Договору). Так же возможен осмотр автотранспортных средств на предмет соответствия требованиям при последующих заездах на ГНП в течение времени действия пропуска. Осмотр транспортных средств работниками ВПО проводится с 08.00 до 20.00 в светлое время дня. 

После осмотра пропуск на транспортное средство, должен быть подписан руководством пожарного поста. Подписи заверяются печатями пожарного поста ВПО МГКМ Общества. Заверенные пропуска учитываются в специальном журнале пожарного поста ВПО МГКМ Общества.
В случае обнаружения несоответствия автотранспортного средства требованиям приложения №1 инструкции ИВ-118 работниками ВПО составляется акт о несоответствии, а Водитель на транспортном средстве направляется на выезд с Мыльджинского ГКМ через КПП-7 для устранения несоответствия.

- Оформленный пропуск на автотранспортное средство прикрепляется в правом нижнем углу ветрового стекла автотранспортного средства с внутренней стороны.

2.5.1. При первичном прибытии Водителя либо автотранспортного средства на Мыльджинское ГКМ Водитель либо автотранспортное средство обязаны прибыть на КПП-1 (въезд на территорию УКПГ-УДСК) в соответствии со схемой движения (Приложение № 2 к Приложению № 4 к Договору) для последующей проверки Водителя или автотранспортного средства уполномоченным работником ВПО на предмет соответствия требованиям, изложенным в Приложении № 2 к Договору.
2.6. После оформления пропусков на КПП-1 Водитель обязан проследовать на автотранспортном средстве до КПП-4 газонаполнительного пункта (ГНП) в соответствии со схемой движения (Приложение №2). 

2.7. По прибытии на ГНП (КПП-4 УКПГ-УДСК):

- Охранником КПП-4 проверяются: наличие надлежаще оформленных пропусков, соблюдение требований к противопожарному оборудованию автомобиля, предусмотренных приложением №1 инструкции ИВ-118 (Приложение № 2 к Договору). 

- Мастер или оператор ГНП проверяют прохождение водителем инструктажа, а при отсутствии проводит его.


- Автотранспортное средство и емкость для ПБТ проверяются уполномоченным сотрудником Общества на предмет их соответствия нормативно-технической документации.


В случае неисправности, не укомплектованности автоцистерны, отсутствия необходимых документов и их несоответствия. Мастером или Оператором ГНП, совместно с представителями Покупателя и сотрудниками ЧОП составляется акт о несоответствии требованиям. В данном случае отгрузка не производится, а Водитель на транспортном средстве направляется за пределы  Мыльджинского ГКМ через КПП-7 для устранения несоответствия.


2.8. Водитель при повторном въезде, в период действия пропуска, на Мыльджинское ГКМ для получения ПБТ обязан выполнить мероприятия в соответствии с пунктами 2.4. и 2.7. настоящего Приложения и следовать на ГНП согласно схемы движения (Приложение №3).

2.9. Для обеспечения безопасного передвижения на территории Объекта/месторождения/промысла единовременно допускается нахождение на территории Мыльджинского ГКМ не более 6 автотранспортных средств Покупателей либо Представителей Покупателей (4 на заправке, 2 ожидают заправки в месте стоянки, обозначенной на схемах движения).
3. Порядок отпуска и вывоза Товара с территории АО «Газпром добыча Томск».

3.1. Мастер или оператор ГНП осуществляют отгрузку ПБТ в КЦ-25 оформляет товаро-транспортную накладную, вносит в систему контроля и учета материальный пропуск на товар.

3.2. Вывоз Товара с Мыльджинского месторождения Покупателем и его представителями разрешается через КПП-7 только при наличии оформленных: 

- Товаро-транспортной накладной. 
- Материального пропуска на Товар. 
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Журнал учета автотранспорта на КПП №7
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CxeMa ABIKEHUA aBTOTPAHCMOPTHOTO CPEACTBA Ha 1 Mo npubeman wa KNN-7 somens

perucTpupyloTcs 8 xyprane (punoxerwe Net)
HM ¢ nepuogunyHocTbio 1 pa3 B Mecsl NPUBLITWA Ha NOCTY OXpaHb C yKazakuem OV,

PETUCTPALHOHHOTO HOMEPa JBTOTPAHCOPTHOTO
‘CPerIcTBa, AT, BpeMeHH U nomnCH

2. Mpocnenosars a KIM-1 nonyuaer
nponyck A Aoctyna 8 C3B M TeppuTopMio
THI

3. Bonwrens ¢ nponyckom HanpaeneTc
s C3b Ha sropoii Tax K AVCreTdepy
Meinegcroro KM Ana nonysess nponycia
Ha ABTOTPHCNOpTHOE CPECTB0

4. Bommens ¢ mponycrow  wa
ABTOTPHCNOTHOR CPECTBO HANPABMRETCA B
BlO. Mocne  nposemewwn  ocMotpa
asTOTpaKCnopTHOTO cpecTea & mporycke Ha
‘aBTOTPaHCNOpTHO CPEICTEO CTABHTCA NMOATHCE
wnevars,

5. Mocne ochopmnesA MPoNyCkos Ha
KIN-1 sonurens ofAsas npocnienosars Ha
asTotpacnopTHoM  cpeactee o
asTocTORNKM HaxonAueicA nepen Y30C 8
COOTBSTCTEMM CO CXeMOW ABHKEHHR W
satem o KT

6. Mpw nomenesuw va KT asTouucTephes
B COOTBSTCTBAM O CXMOM JBWKEHWA
Oxpawucom  KIM-4  nposepaioTcs: _wanume
odopunentix  nponyckos, cobriogenie
‘TpeGoBaHMIi K NPOTHEONOapHOMY 0GOpyR0BaHMID
asTomoGuns

7. Tlo npubtmau wa THI  nposepra
POXOXOeHNA  BODWTENeM  MHCTPyKTaXa
AsTOTpaHCNOpTHOE CPACTED H enkocTs AnA CTIBT
NDOBEPAIOTCA WA MPENMET WX COOTRETCTEMA
HODMATHBHO-TEXHUECKO/ AOKyMEHTaLH

8. 3anpaska roreiiepa CTIBT. Odpopunerme
Tosapo-rpancnoprhoii  vaknawo, matepuansHoro

CrosHka [ponycra va seisos CTIBT.

aBTOTpaHcnopTa
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1. Mo npubeman wa KITL7 sopurens
CxeMa ABWKEHNA aBTOTpaHCMopTHoro cpeacTea Ha MHIM exegHeBHan pervcTpupyioTcs B wypHane (Tpunoxenve Ne1)
"MUBLITIR Ha MOCTY O¥paKi C yKasakuem QMO
PETHCTPALIMOHHOTO HOMEDA 3BTOTPAHCTOPTHOM
CpencTea, AaTL, BpemeHM W nomTHCH.

2. Mocne percrpaym wa KIN7
somens  obmsas  mpocneosats  Ha
‘aBTOTPAHCNOPTHOM CPEACTEE 0 ABTOCTORHKE
HaxopAueiicA nepen Y30C 8 cooteeTcTamM co
cXemoit Aaxerun u saTem Ha KITTH4.

3. Mpu nosenewwn Ha asTouncTephy Ha
KIN4 ) & COOTBETCTBMN CO CXEMOT ABWNEHUR
Oxpassinkom  KIT-4  nposeprioTcs:  vanuie
Hagnewawe  OGOPMIEHHLX  MpOMyCKOS,
cobionenme TDEGOBaHMI K MPOTBONOXAPHOMY
‘oBopyaosato aBTOMOBHTA

4. Tlo nprerram ma THIT mposepa nposorcenms
sommenen  macrpymxaASTOTaHCHOpTHOS
cpencteo  emkocs Ana CTIET nposepmioTcs Ha
DEIMET WX  COOTBETCTBWA  HODMATUBHO-
TexHUMECKOR AOKyMEHTaLM.

5 3anpasva rowreiiepa CTIBT. Ochopmnene
TOBAPO-TPAHCMOPTHO  HAKNAZHOF, MATEPANLHOTO

fponycka va exie03 CTIET.

CrosHka
aBToTpaHcnopTa
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